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Uvod
Tento dokument slouZi jako prirucka a privodce administracnim rozhranim MASOW. Najdete
zde podrobné popisy postupl k uzivanf aplikace a upozorni Vas na nejcastéjsi chyby uzivatel.

Uvodni obrazovka

e Registrace *:] Login

Kde jsem?

Nachazite se v administractnim rozhrani webu XYZ. Nyni nejste pfihlasen a mate tedy pfistup pouze k
anonymnimu nahrévani fotografii. Pro plné vyuZiti administrace a véech sluzeb je nutné se prihlasit,
pfipadné se registrovat.

Proc se registrovat?

Registrovani uZivatelé maji mnohem vice moZnosti pfi pouZivéni aplikace. Vedle moZnosti odebirat
newslettery, které je pravideln& informuiji o déni, se mohou podilet i na vytvareni obsahu.

Registrace se vyplati i pokud chcete pouze nahrat nové fotografie. Kazda fotografie, ktera je nahrana,
je nejprve kontrolovéna, zda neobsahuje n&jak skodlivy material. Toto schvalovani se musi délat
ruéné a je délano pfednostné u fotografii nahranych registrovanymi uzivateli. Navic v pfipadg, Ze je
fotografie napfiklad poskozena nebo bychom méli zédjem o vice fotografii, je moZné vas kontaktovat
piimo pfes e-mailovou adresu uvedenou pfi registraci.

Obrdzek 1: Uvodni obrazovka

Pri prvnim otevrenf administracniho rozhrani se dostanete na Uvodni obrazovku (viz. Obrazek
1). Zde je mozné provést registraci (vytvoreni nového uzivatelského Uctu) nebo se prihlasit k jiz
existujicimu uctu.

Registrace

Registrace nového
uzZivatele

Jméno

Prijmeni™®

E-mail*

Heslo*

Heslo znovu*

Odebirat newslettery @
Opiste kod z obrazku™

ﬁcﬁ\ Nacist jiny

*Polozky oznafené hvézditkou jsou povinné

Obrazek 2: Registrace uzivatele

Vytvofeni nového uzivatelského Uctu se provede pomoci formulare (viz. Obrazek 2), ktery Ize
zobrazit pomodi tlacitka ,Registrace” v pravem hornim rohu dvodni obrazovky (viz. Obrazek 1).
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Do formulare je nutné vyplnit povinné polozky:

» Prijmeni — pfijmeni uzivatele, ktery se registruje.

* Email — emailova adresa, na kterou budou chodit informacni emaily a pomoci které je
mozné se do aplikace prihlasit. Je nutné zadat ji ve formatu ,email@doména’, tedy napr.
,karelnovak@seznam.cz”

* Heslo, Heslo znovu — heslo pro prihlaseni do aplikace, které je potreba zadat dvakrat.
Toto opatrenf slouzi jako kontrola proti preklepdm.

* Opiste kod z obrazku — zde opiseme kdd z obrazku. Toto je opatreni proti strojovym
registrovani uzivatelU.

Dale mizeme vyplnit tyto nepovinné polozky:

* Jméno -jmeéno uzivatele, ktery se registruje.

* Odebirat newslettery — zaskrtnutim této polozky souhlasite se zasilanim informativnich
zprav na vyse zadany email.

Kliknutim na tlacitko ,Potvrdit” dojde k ovefeni Udajl a vytvofeni uzivatelského Uctu. Takto

vytvoreny Ucet je nasledné nutné aktivovat.

Aktivace uzivatelského Uctu

Aktivace uzivatelského Uctu probiha zadanim specialniho kédu, ktery je po registraci odeslan
na zadanou emailovou adresu. Email taktéz obsahuje odkaz na stranku, kde se provadi aktivace
Uctu. Stranka pro zadanf aktivacniho kddu vypada nasledovné (viz. Obrazek 3).

e Registrace {] Login

Aktivace uZivatelského uctu

Emailova adresa™
Aktivani klie*

#Polozky oznacené hvézdickou jsou povinné

Obrazek 3: Aktivace uctu

Aktivace se provede vyplnenim Vasi emailové adresy (resp. UCtu, ktery chcete aktivovat) a
aktivacniho kédu z emailu. Potvrzenim formulare se Udaje overf a Ucet se aktivuje. Nynf je
mozné se do aplikace prihlasit a zacit ji pouzivat.
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Prihlaseni
Prihlaseni do aplikace MASOW se provede kliknutim na tlacitko ,Login” v pravém hornim

rohu Uvodni obrazovky (viz. Obréazek 1) a vyplnénim prihlasovacich udaji (viz. Obrazek 4). Zde
je nutné zadat prihlasovaci Udaje - email a heslo, a nasledné tyto Udaje potvrdit.

Prihlaseni do systému

E-mailova adresa*

Heslo*

*poloZzky oznacené hvézditkou jsou povinné

Zapomenuté heslo

Obrazek 4: Formular pro prihlaseni
Obnova zapomenutého hesla

Pokud zapomenete heslo k uzivatelskému UcCtu, je mozné nechat si vygenerovat heslo nové,
které Vam prijde emailem na adresu uvedenou pfi vytvareni uzivatelského uctu. Vygenerovani
nového hesla se provede kliknutim na odkaz ,Zapomenuté heslo” (viz. Obrazek 4).

Reset hesla

Emailova adresa™®
Opiste kod z obrazku®
> Natist jiny

Yo

*Polozky oznagené hvézditkou jsou povinné

Obrazek 5: Zapomenuté heslo
Po kliknuti na odkaz se otevre formular pro resetovani hesla (viz. Obrazek 5). V tomto
formulari je nutné vyplnit prihlasovaci email a opsat kod z obrazku.

Potvrzenim formulare se na zadanou emailovou adresu odesle email s nove vygenerovanym
heslem, pomoci kterého je mozné se do aplikace prihlasit.

Po prihlaseni doporucujeme toto heslo zménit v sekci ,Nastaveni’, ,Zménit Heslo”
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Administracni rozhrani

AKTUALITY

FOTOGRAFIE

NEWSLETTERY

B

LISTINY

UZIVATELE

A

SCHVALOVANI

o

NASTAVENI

Typ: Vyhledavani:

Oznameni E

android test
Typ: Oznameni
hurrsaaaa
Pfiloha: DSC 0001.jpg
Hurra

Typ: Ozndmenf

next aktualitka
Typ: Ozndmeni

2

Autor; test@test.cz

Sekce fotogalerie: fotky

Autor: test@test.cz

Autor: test@test.cz

Obrdzek 6: Obrazovka prihldaseného uzivatele
Po prihlaseni do aplikace se otevre hlavni obrazovka (viz. Obrazek 6). Rozvrzeni hlavni
obrazovky je vzdy stejné.

Strénka: 1

Q s
[ = |
Poufit filtr Zobrazit archiv

Posledni zména: 05.12.2013

Posledni zména: 06.12.2013

Posledni zména: 06.12.2013

test@test.cz

S &

Upravit Do Archivu

Na levé strane je menu (oznaceno cislem 1), pomoci kterého je mozné prochazet jednotlivé
Casti aplikace. Aktualné zvolena sekce je vzdy podbarvena modrou barvou. Polozky v menu jsou
rdzné pro rlzné uzivatele a jsou zavislé na jejich uzivatelskych pravech.

Bila Casti obrazovky (0znacena cislem 2) je nazyvana pracovni prostor. Tato cast ma ve vetsine
pripadd stejnou podobu. V horni Casti je panel nastroji pro praci s obsahem, podobné jako je
tomu v jinych aplikacich (napf. Microsoft Word). V leve casti vrchniho panelu je filtr, pfipadné

informace o aktualné vybrané poloZce, a v pravé Casti panelu jsou rdzné nastroje pro vytvareni a
praci s obsahem.

Pod timto panelem je vypis aktualniho obsahu (na obrazku je to napriklad prehled aktualit). U
kazdého zaznamu jsou vzdy zobrazeny ikony nastroji reprezentujici akce, které je s nimi mozné
provest. Vypis polozek je vetSinou strankovan, prechazeni mezi strankami je mozneé provest
pomoci tlacitek ve spodnf Casti pracovniho prostoru.

Aktualne prihlaseny uzivatel je zobrazen na liste v horni ¢asti obrazovky (oznacen cislem 3).
Zde je take mozné se odhlasit z aplikace.
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Aktuality

Po kliknuti na tlacitko v menu ,Aktuality” se zobrazi seznam aktualit. Pokud si uzivatel v sekci
,Nastaveni” nastavil vychozi typ aktuality, bude mit po kliknuti na tlacitko ,Aktuality” v menu
nastaven filtr pro zobrazenf typu aktualit na zvoleny vychozi typ.

Vypis aktualit

V zahlavi vypisu aktualit mizeme vidét filtr pro zobrazeni urcitého typu aktualit, filtr pro
vyhledavani v aktualitach a tlacitko pro prechod do archivu aktualit. Pokud ma uzivatel pravo
redaktora vidi v zahlavi jeste tlacitko pro vytvoreni nové aktuality.

V samotném seznamu aktualit (viz. Obrazek 6) se u kazde polozky vypise jeji nazev , typ,
autor a datum posledni zmeny. Po najeti mysi na aktualitu se dana aktualita zvyrazni a pokud
ma uzivatel pravo redaktora, zobrazi se tlacitka pro Upravu aktuality a prenesent aktuality do
archivu. Kliknutim na aktualitu se tato aktualita oznaci a zobrazi se jeji zprava, priloha, odkaz na
sekci fotogalerie, tlacitka s nastroji zlstanou zobrazena i po odjeti mysi z aktuality.

UZivatellm, kteff nemaji pravo redaktora se zobrazi pouze platné aktuality. UZivatellm s
pravem redaktora se zobrazi i ty aktuality, které se zatim zobrazovat nemaji. Po kliknuti na
tlacitko ,Zobrazit archiv” se zobrazi pouze ty aktuality, kterym jiz uplynula platnost.

Pridani aktualit

Vytvorit novou aktualitu

Nadpis™ * | Oznémeni [=]

Zprava™

body p
Zobrazovat od*  17.01.2014 Zobrazovat do  17.022014
Fotogalerie

Nazev prilohy

Sem pretahnout nebo ru¢né

+ Pridat prilohu

Dalsi akce @ Zadna © Vytvofit newsletter

*Polozky oznacené hvézdickou jsou povinné

Obrazek 7: Viytvoreni aktuality

Po kliknuti na tlacitko ,Vytvorit novou” v pravém hornim rohu zahlavi (viz. Obrazek 6) vypisu
aktualit se zobrazi formular pro vytvoreni nové aktuality (viz. Obrazek 7).
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Do formulare je nutné vyplnit povinné polozky:

Nadpis — nazev aktuality

Zprava — zprava aktuality

Zobrazovat od — od kdy se ma zprava zobrazit uzivatelim

Typ - typ aktuality — pozvanka, oznameni nebo zapis ze schize

Dale mUzeme vyplnit tyto nepovinné polozky:

* Zobrazovat do — od kdy se ma aktualita presunout do archivu

* Fotogalerie — na kterou sekci fotogalerie se ma u aktuality zobrazit odkaz

* Popis prilohy — kratky textovy popis prilohy

» Priloha — soubor pfilohy. Soubor m&zeme vybrat kliknutim na tlacitko ,Pfidat prilohu”

nebo pretazenim souboru do vyznacené plochy. K aktualité Ize nahrat pouze soubory s
priponou doc, docx, xls, xIsx, ods, odt, pdf, rtf, jpg, jpeg, tiff

Potvrzenim formulare vytvorime novou aktualitu.

TIP: Zaroven s aktualitou je mozné vytvorit i newsletter, ktery bude informovat
uzivatele o nové vytvorené aktualité. Tuto akci je mozné provést pomoci moznosti ,Dalsi
akce” v dolni casti formulare. Po potvrzeni aktuality budete presmérovani na
predvyplnény formular k vytvoreni nového newsletteru.

Vyplnéni aktuality podle Facebooku

Pfi vytvareni pozvanky na akci je mozné nechat si predvyplnit formular podle akce na
Facebooku. Pfi vytvareni aktuality je pouze nutné jako typ vybrat ,Pozvanka” a nasledné kliknout
na tlacitko ,Vytvorit podle Facebookové akce”. Po vyplnéni tdajl pro prihlaseni k
Facebookovému profilu dojde k nactenf vsech akci na profilu a k jejich zobrazeni ve forme
seznamu. Poté staci jiz kliknutim vybrat tu spravnou akci.
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Uprava aktuality

Uprava aktuality se provede pomoci modrého tlacitka s ikonou tuzky, které se nachazi u
aktuality (viz. Obrazek 6). Po kliknuti na tlacitko se otevre formular pro editaci (viz. Obrazek
8).Podobne jako u pridani jsou nekteré polozky povinné (prehled povinnych polozek viz.
Vytvoreni aktuality). Pokud chcete zménit prilohu aktuality, je nutné nejprve odstranit tu
plivodni. Odstranéni piflohy se provede ¢ervenym tlacitkem s ikonou odpadkového kose.Z4dné
ze zmén nemé na plvodni zaznam vliv, dokud nepotvrdite formuléf tlacitkem ,Potvrdit”.

Upravit aktualitu

Nadpis® aktualita Typ* | Pozvanka =]
Zprava™
B T L) e 55 o e e B = ™ <E Format

B B =

body p
Zobrazovat od®  |14.01.2014 Zobrazovat do  [14.02.2014
Fotogalerie

Nazev piilohy  null

Sem pretahnout nebo ru¢na

+ Pridat prilohu

Dalsi akce @ Zadna © Vytvofit newsletter

*Polozky oznafené hvézdickou jsou povinné

Obrdzek 8: Uprava aktuality
Presunuti aktuality do archivu

!

Potvrd'te pozadavek

Aktualita bude pfesunuta do archivu.

o

Obrazek 9: Potvrzeni archivace

Kazdou aktualitu, ktera je zobrazena ve vypisu aktualnich, je mozné presunout do archivu.
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Presunuti se provede pomoci Cerveného tlacitka s ikonou knizky (viz. Obrazek 6). Po kliknuti na
tlacitko se zobrazi potvrzovaci okno (viz. Obrazek 9).
Zobrazeni archivu aktualit

Do archivu je mozné se presunout pomoci fialového tlacitka s ikonou aktovky (viz. Obrazek

6). Stejnym zplsobem je mozné se pfepnout zpét do vypisu aktuélnich.

Fotografie
& test@test.cz

Nazev: Tato sekce ma velice dlouhy nazev
Datum konani: 02.12.2013

il

=
<

_r
c
T
-
m

Letadlo

(]

NEWSLETTERY

=
@
i
=l
<

i

sl OMPAI

SCHVALOVANT

5

NASTAVENT

>

Obrazek 10: Vypis fotografil
Do sekce s fotografiemi je mozne se dostat pomoci tlacitka ,Fotografie” v menu. Podobne

jako u aktualit, i zde je mozné si v nastaveni uzivatelského profilu nastavit vychozi sekci, do které
je uzivatel automaticky pfesmérovan.

Vypis fotografii

Narozdil od ostatnich sekcf aplikace MASOW jsou fotografie zobrazovany v podobé dlazdic
(viz. Obrazek 10). Fialové dlazdice oznacuji sekce (fotoalba) a dlazdice s obrazkem jednotlivé
fotografie. Kazda dlazdice reaguje na najeti mysi obdobné jako napriklad aktuality. Celou galerif
je mozne prochazet klikanim na jednotlivé sekce, pripadne na odkaz ,O Uroven vyse”, ktere Vas
presune do nadrazené sekce. Informace o aktualni sekci jsou zobrazeny v levé Casti
nastrojového panelu.

Vytvoreni nove sekce

Vytvoreni nove sekce se provadi pomoci zeleného tlacitka ,Pridat sekci” v pravé Casti
nastrojove listy (viz. Obrazek 10). Po kliknuti na toto tlacitko se otevie formular (viz. Obrazek 11),
kde je nutné zadat informace o nové sekci. Takto vytvorena sekce se automaticky vlozi do sekce,
kde se nachazite. Potvrzenim formulare dojde k vytvoreni nové sekce.
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Vytvorit sekci

f Kopirovat Facebookové album

Nazev™
Datum konani
Popis

*PoloZky oznacené hvézdickou jsou povinne

Obrazek 11: Vytvofit novou sekci
Vytvoreni sekce podle alba na Facebooku

Pri vytvareni nové sekce je mozné vybrat album z Facebooku, které bude fungovat jako vzor.
Podle tohoto alba se vyplIni veskeré informace a nasledne se zkopiruje i obsah. Pro nacteni alb z
Facebooku je tfeba kliknout na tlacitko Kopirovat Facebookové album. Nasledné se otevie okno,
kde je nutné vyplnit udaje k Facebooku. Po prihlaseni a povoleni aplikace je nutné z nacteneho
seznamu vybrat album, které chcete pouzit jako vzorové.

Uprava a presouvani sekce

Sekci je mozné upravit kliknutim na modre tlacitko s ikonou tuzky, které se nachazi na dlazdici
sekce (viz. Obrazek 10). Po kliknuti na toto tlacitko se otevre formular (viz. Obrazek 12), kde je
mozné zmenit Udaje o sekci. Presunuti sekce do jiné sekce je mozné zmeénou polozky

Upravit sekci

Nazev™ fothy

Datum konani 04.12.2013
Popis soubory na prirucku
Pofadi* 0

Nadsekce

*PoloZky oznacené hvézditkou jsou povinné

Obrdzek 12: Uprava sekce
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,nadsekce”. Upraveny formular je nasledné nutne potvrdit tlacitkem ,Potvrdit”.

Pridani fotografie

Fotografie je mozne pridat kliknutim na zelené tlacitko ,Pridat fotografii” v pravé casti
nastrojového panelu (viz. Obrazek 10). Po kliknuti na toto tlacitko se otevie formular (viz.
Obrazek 13), kde je mozne zvolit, které fotografie chcete nahrat. Fotografie je mozné zvolit
pomoci tlacitka ,Pridat fotku” a nasledné ji vybrat pomoci zobrazeného okna, nebo je mozné ji

Pridat fotografii

Sem pretdhnout nebo ru¢né

+ Pridat fotku

*poloZky oznacené hvézditkou jsou povinné

Obrdzek 13: Pridat fotografii
jednoduse pretahnout do vyznacené oblasti. Je mozné nahrat i vice fotografii najednou. Nahrani
potvrdite kliknutim na tlacitko ,Potvrdit”. Takto pridane fotografie jsou vlozeny do sekce, ve ktere
se nachazite.

Uprava fotografie

Upravit fotografii

Popis

Datum pofizeni 01.01.1970

Sekce fotogalerie™ Tato sekce mé velice diouhy nazev [+

Priorita™ 1]

*polozky oznatené hvézditkou jsou povinné

)

Obrdzek 14: Uprava fotografie
Fotografii je mozné upravit pomoci modrého tlacitka s ikonou tuzky, které se nachazi na
dlazdici fotky (viz. Obrazek 10). Po kliknuti na toto tlacitko se otevie formular, kde je mozné
upravit Udaje o fotografii (viz. Obrazek 14). Ve vrchni Casti je nahled fotografie a pod timto
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nahledem jsou pole s Udaji o fotografii. Zmenou pole ,Sekce fotografie” je mozné fotografii
presunout do jiné sekce.

Presunuti fotografie pomoci drag'n'drop

Fotografie je také mozné presunout do nékteré ze sekci pomoci techniky drag'n'drop (uchop
a upust). Presunuti fotografie probiha jednoduchym uchopenim fotografie (stisknutim a drzenim
levého tlacitka mysi) a jejim presunuti (se stisknutym tlacitkem mysi) na sekci, kam ji chcete
presunout (viz. Obrazek 15).

@
@ test@test.cz

Nazev: Tato sekce m3 velice diouhy nazev Df D-I- E.—_‘ EI‘
Datum konani: 02.12.2013 1
AKTUALITY Upravit sekci Pridat sekci Radit fotografie § Pfidat fotografi
o §

FOTOGRAFIE

NEWSLETTERY

T ILVE

G
=
=]

LISTINY
)
@
[ )

UZIVATELE

SCHVALOVANI

o

NASTAVENI

Obrazek 15: Fotografie - drag'n'drop

o
8 test@test.cz

Nazev: Tato sekce ma velice dlouhy nazev

Datum konani: 02.12.2013
AKTUALITY

FOTOGRAFIE

NEWSLETTERY

LISTINY
oy
(]
[

UZIVATELE

SCHVALOVANI

o

NASTAVENI

Obrazek 16: Presouvani fotografie

Nyni je mozné fotografii pustit, cimz se zahaji proces presouvani. Proces presouvani je
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signalizovan rotujici bilou ikonou v levéem dolnim rohu dlazdice (viz. Obrazek 16). Jakmile je
presouvani dokonceno, fotografie zmizi. Pozor, fotografii musi byt v néjaké sekci a proto neni
mozné ji takto presunout do rootu (Cast galerie, ktera nema nazev ani jiné Udaje o sobe).

Zmeéna poradi fotografii

Pofadi fotografii v sekci je mozné zménit pomoci modrého tlacitka ,Radit fotografie” v pravé
Casti nastrojového panelu (viz. Obrazek 10). Po kliknuti na toto tlacitko se otevre okno, kde je
mozné poradi zmenit (viz. Obrazek 17). Podobné jako pri drag'n'drop presouvani fotografii i zde

Razeni fotek

Capni fotku a pretahni ji tam, kam chces.

P e,

Obrdzek 17: Razeni fotografii
uchopte fotografii levym tlacitkem mysi a presunte ji na pozadovanou pozici. Tuto operaci
opakujte dokud vysledné poradi nesouhlasi Vasi predstave. Nové poradi pote potvrdte tlacitkem
,Potvrdit”.

Odstranéni sekce nebo fotografie

Sekci nebo fotografii je mozné odstranit pomoci cervenéeho tlacitka s ikonou odpadkového
kose, ktera se nachazi na dlazdici (viz. Obrazek 10). Stejné jako pfi archivaci aktuality je nutné
pozadavek potvrdit. Pfi mazani sekci je nutné myslet na to, ze Ize odstranit pouze sekdi, ktera je
prazdna.

Schvalovani fotografii

Pomoci zeleného tlacitka s ikonou kladivka (viz. Obrazek 10) je mozné fotografii schvalit.
Schvéalenim fotografie dojde k jejimu zobrazeni na webu.

Samotny proces schvalovanf je mozné urychlit pomoci sekce ,Schvalovani’, ktera funguje jako
specialnf cast Fotogalerie. V sekci ,Schvalovani” jsou zobrazeny pouze ty fotografie, které
samotné schvaleni vyzaduji. Do schvalovaci sekce je mozné se dostat z menu (viz. Obrazek 10).
Za povsimnutf stoji, Ze jiz v menu je vidét, zda nektere fotografie vyzaduji schvalenf (Cervené
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¢islo v menu, viz. Obrazek 10).

Newslettery

Po kliknuti na tlacitko v menu ,Newslettery” se zobrazi seznam newsletterd.

(]
& test@test.cz

Vytvoiit novy

Testovaci mail V4 [T
Prijemci: Administratori Autor: test@test.cz Datum odeslani: 13.12.2013 Upravit  Odstranit

Obsah emailové zpravy

Priloha: Honda S$2000.Jpg
Stranka: 1

0
o5

UZIVATELE

>

SCHVALOVANI

o5

NASTAVENI

Obrdzek 18: Newslettery
Vypis newsletter(

Sekce newslettery funguje naprosto stejne jako napr. Aktuality nebo Listiny. V pracovnim
prostoru je nastrojovy panel a poté rfadkovy vypis jednotlivych polozek (viz. Obrazek 18). U
kazdé polozky jsou zobrazeny informace o ni a tlacitka, reprezentujici jednotlivé akce s
polozkou. Vypis je rozdelen na aktualni newslettery, cekajici na odeslani, a archiv, kde jsou jiz
odeslané newslettery. Jiz odeslané newslettery neni mozné upravovat nebo mazat a archiv
slouzi pouze jako prehled odeslanych zprav. Pro prfechod do archivu slouzi fialové tlacitko v levée
Casti nastrojového panelu.

Vytvoreni nového newsletteru

Novy newsleter je mozné vytvorit kliknutim na zelené tlacitko ,Vytvorit novy” v pravé casti
nastrojoveho panelu (viz. Obrazek 18). Po kliknuti na toto tlacitko se otevie formular, kde je
mozné vytvorit novy newsletter (viz. Obrazek 19). Formular je slozen z nekolik poli, kde nektera
jsou povinna: Nadpis (pfedmét zpravy), Datum odeslani (datum, kdy se ma newsletter odeslat),
Prijemci (kteri uzivatelé maji newsletter obdrzet) a Zprava (telo newsletteru). Volitelné je mozné
k newsletter prilozit prilohu. Pomodi tlacitka ,Potvrdit” se poté formular overi a newsletter se
prida do aplikace.
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VytvoFit novy newsletter

Nadpis™® Datum odeslani® 14.12.2013
Pfijemci @ Vs&ichni  ©Administratofi © Redaktofi © Starosté
Zprava

B I US x x L| i =

RG]

body p

Sem pretédhnout nebo ruéné

+ Pridat piilohu

*Polozky oznatené hvézdickou jsou povinné

Obrazek 19: Vytvoreni newsletteru
Uprava newsletteru

Uprava newsletteru se provede kliknutim na modré tlacitko s ikonou tuzky u newsletteru (viz.
Obrazek 18). Toto tlacitko je pouze u newsletter(, které dosud nebyly odeslany (nejsou v
archivu). Po kliknuti na toto tlacitko se otevre formular, kde je mozné zmenit Udaje o newsletteru
(viz. Obrazek 20). V pfipade, ze chcete zménit prilohu newsletteru, je nutné nejprve odebrat tu
pGvodn.

Upravit newsletter

Nadpis®  newsletter android prirucka Datum odeslani* 15122013
Prijemci @ Vsichni © Administratofi © Redaktofi © Starosté
Zprava

B I US % «[K|[iz:=|: =Bz = =]|rm -

@& @ = = mEd

body p

~=_._52000.jpg

Sem pretahnout nebo rucné
T __[o]=
+ Pridat prilohu

*PoloZky oznatené hvézdickou jsou povinné

Obrdzek 20: Uprava newsletteru
Odstranéni newsletteru

Odstranéni newsletteru se provede kliknutim na Cervené tlacitko s ikonou odpadkového kose
(viz. Obrazek 18). Toto tlacitko je pouze u newsletter(, které dosud nebyly odeslany (nejsou v
archivu). Po kliknuti na toto tlacitko se otevie okno, kde je nutné potvrdit pozadavek.

Duplikovani newsletteru

Newsletter, ktery jiz byl odeslan, je mozné duplikovat. Tato akce se provede kliknutim na
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zelené tlacitko Duplikovat, které je u kazdého odeslané newsletteru (odeslané newslettery Ize
zobrazit pfepnutim do odeslanych pomoci fialového tlacitka Zobrazit odeslané na nastrojovém
panelu). Duplikovanim se zobrazi formular pro vytvoreni nového newsletteru, ktery je
predvyplnen podle vzorového.

Listiny

Po kliknuti na tlacitko v menu ,Listiny” se zobrazi seznam listin.

Vypis listin

]
@8 hanz@bo.ss

Vytvofit novou
AKTUALITY

mlask

Soubor: newsletteril.jpg Autor: test@test.cz Datum: 05.12.2013
FOTOGRAFIE

test &S T
Soubor: e63AMG.Jpa Autor: test@test.cz Datum: 06.12.2013 Upravit Odstranit
NEWSLETTERY Platnost: 06.12.2013 ~ 01.12.2033

Testovaci listina na

Soubor: newsletterl.jpg Autor: hanz@bo.ss Datum: 04.12.2013
LISTINY

Strénka: 1
=05
[ )

UZIVATELE

SCHVALOVANI

o

NASTAVENI

Obrazek 21: Listiny
Sekce listiny funguje naprosto stejne jako napr. Aktuality nebo Newslettery. V pracovnim
prostoru je nastrojovy panel a poté rfadkovy vypis jednotlivych polozek (viz. Obrazek 21). U

kazdé polozky jsou zobrazeny informace o ni a tlacitka, reprezentujici jednotlivé akce s
polozkou.

Vytvoreni nove listiny

Novou listinu je mozné vytvorit kliknutim na zelené tlacitko ,Vytvorit novou” v pravé Casti
nastrojového panelu (viz. Obrazek 21). Po kliknuti na toto tlacitko se otevre formular, kde je

Vytvorit novou listinu

Titulek*

Vyvéseno® @ 17.01.2014 Sejmuto @ [01.02.2014

Sem pretahnout nebo ruZné

+ Pridat prilohu*

Dal&i akce ® Zadna © Vytvofit aktualitu  © Vytvorit newsletter

*polozky oznatené hvézdickou jsou povinné

Obrazek 22: Viytvoreni listiny

Uzivatelska prirucka k aplikaci MASOW - Webovy client 18/ 34



mozné vytvorit novou listinu (viz. Obrazek 22). Formular je slozen z nékolik poli, kde néktera
jsou povinna: Titulek (nazev dokumentu), Zobrazit od (datum, od kdy ma byt listina vyveésena),
Poradf (na kolikaté pozici se ma listina ukazat ve vypisu) a Priloha (dokument, ktery ma byt
vyvesen). Volitelne je mozné k listiné nastavit polozku Zobrazit do (datum, kdy ma byt polozka
stazena). Pomoci tlacitka ,Potvrdit” se poté formular overf a listina se prida do aplikace.

TIP: Zaroven s listinou je mozné vytvorit i newsletter ¢i aktualitu, které budou
informovat uzivatele o nové pridané listiné. Tuto akci je mozné provést pomoci moznosti
.Dalsi akce” v dolni ¢asti formulare. Po potvrzeni listiny budete presmérovani na
predvyplnény formular, kde mizete pokracovat.

Uprava Listiny

Uprava listiny se provede kliknutim na modré tlacitko s ikonou tuzky u listiny (viz. Obrazek
21). Po kliknuti na toto tlacitko se otevre formular, kde je mozné zmenit Udaje o listiné (viz.

Upravit listinu

Titulek™®  |Nova listina

Vyvéseno™ @ 17.01.2014 Sejmuto @ [29.01.2014

Sem pietahnout nebo ruéné g9 DSCN90301.1PG

=

Dalsi akce ® Zadna © Vytvofit aktualitu  © Vytvofit newsletter

*Polozky oznacené hvézdickou jsou povinné

Obrdzek 23: Uprava listiny
Obréazek 23). V pfipadé, ze chcete zmenit prilohu listiny, je nutné nejprve odebrat tu pavodni.

Odstranéni listiny

Odstranéni listiny se provede kliknutim na Cervené tlacitko s ikonou odpadkového kose (viz.
Obrazek 21). Po kliknuti na toto tlacitko se otevie okno, kde je nutné potvrdit pozadavek.

Uzivatelé

Po kliknuti na tlacitko v menu ,Uzivatelé” se zobrazi seznam uzivatelC.
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Vypis uzivatell
Sekce uzivatelé funguje velmi podobné jako napf. Aktuality nebo Newslettery. V pracovnim
prostoru je nastrojovy panel a poté radkovy vypis jednotlivych polozek (viz. Obrazek 24). U

AKTUALITY
hanz@bo.ss
Iméno: Misa piijmeni: Jedinetny

test@test.cz v (-]
JIméno: Testovaci Prijmeni: Ucet Upravit  Blokovat

NEWSLETTERY E-mail: test@test.cz Prava: admin, redaktor, starosta

FOTOGRAFIE

tuareg@ubercool.cl
LISTINY Jméno: Tuareg PFijmeni: UberCOOL

: rest@god.com
JIméno: Kii PFijmeni: Obecny

UZIVATELE
michal@kuceram.cz

Iméno: Michal piijmeni: kuceram
SCHVALOVANI macavlas@fit.cvut.cz
o Iméno: Viastimil piijmeni: Maca
o

NASTAVEN{

zubal.s@centrum.sk
Jméno: Stanislav Piijmeni: Zubal

michal.hacura@gmail.com
Iménos Hanzdv pHjment: Testovaci

vlastik.maca@seznam.cz
Iméno: Viastimil PFijmeni: Maca

Obrazek 24: Prehled uzivatelt
kazdé polozky jsou zobrazeny informace o ni a tlacitka, reprezentujicf jednotlivé akce s
polozkou.

Vytvoreni nového uzivatelského uctu

Vytvoreni nového
uzivatele

Iméno

Prijmeni*®

E-mail*
*Polozky oznacené hvézditkou jsou povinné

Obrazek 25: Viytvoreni uzivatelského uctu
Pomoci zeleného tlacitka ,Vytvorit uzivatele” v pravé casti nastrojového panelu (viz. Obrazek
24) je mozné vytvorit uzivatelsky Ucet. Takto vytvoreny ucet bude automaticky aktivovan a na
zadanou adresu pouze prijdou prihlasovaci Udaje, se kterymi bude mozné se okamzite prihlasit.
Po kliknutf na tlacitko Vytvorit uzivatele” se zobrazi formular (viz. Obrazek 25), kde je nutne
vyplnit zakladni Udaje o uzivatelském uctu.
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Uprava uzivatelského Uctu a editace prav

Upravu uzivatelského Uctu je mozné provést pomoci modrého tlacitka s ikonou tuzky, kterd je
vzdy u uzivatelského Uctu ve vypisu (viz. Obrazek 24). Po kliknuti na toto tlacitko se otevre
formular (viz. Obrazek 26), kde je mozné upravit jednotlivé Udaje o uzivatelskem Uctu. Pomoci
tohoto formulare je taktéz mozné upravovat prava, kterda ma tento uzivatel. Zmeny je nasledné
nutné potvrdit pomoci tlacitka ,Potvrdit”. Takto provedené zmeny se u uZivatele projevi pfi jeho
pristim prinlasent.

Jméno Testovaci

Prijmeni* Ueet

Odebirat newslettery 2] [

Prava

Redaktor
Administrator
Starosta

*Polozky oznafené hvézditkou jsou povinné
P Potvrdit X Zaviit P

Obrdzek 26: Zména udaju uZivatelského uctu
Blokovani a odblokovani uzivatelského uctu

Libovolny uzivatelsky Ucet je mozné zablokovat pomoci Cerveneho tlacitka s ikonou zakazu
(viz. Obrazek 24). Tuto akci je nasledné nutnée potvrdit podobné jako pfi mazani newsletteru
nebo listiny. Zablokovanému Uctu je zakazano prihlaseni, nicméneé Ucet neni fyzicky odstranen
ze systému. O této udalosti je uzivatel informovan emailem.

Zablokovany ucet je mozné znovu odblokovat pomoci cerveného tlacitka ,Odblokovat’, které
nahradf blokovaci tlacitko.
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Nastaveni uzivatelského uctu

Svlj uzivatelsky Ucet je mozné zobrazit a upravit ve sekci ,Nastaveni”, do které je mozné se
dostat pomoci tlacitka v menu (viz. Obrazek 6).

Zobrazeni vlastniho uzivatelského Uctu

Kliknutim na polozku v menu se zobrazi Vas uZivatelsky Ucet ve formé prehledu (viz. Obrazek
27). V horni poloviné pracovniho prostoru je pfehled informaci o uZivatelském uctu, v dolni
polovine jsou nasledné vypsana prava, ktery uzivatel ma v ramci aplikace MASOW.

(]
@8 test@test.cz

Profil uZivatele test@test.cz

AKTUALITY

Jméno: Testovaci
FOTOGRAFIE Piijmeni:  Ucet
UZivatelské jméno: test@test.cz
E-mail: test@test.cz
Odebirani newsletterd: x
AP Sl Vychozi typ aktualit: ~Oznameni
'..= Vychozi sekce galerie: Tato sekce ma velice dlouhy nazev

UZIVATELE

Prava

2Ll Admin
SCHVALOVANI

Redaktor
o
2 Starosta

NASTAVENI

’ Zménit udaje ﬂ Zménit heslo

Obrazek 27: Prehled uzivatelského uctu
Zmeéna udajl uzivatelského uctu
Pomoci modrého tlacitka ,Zménit Udaje” je mozné otevrit formular, kde Ize upravit informace

0 uzivatelském Uctu (viz. Obrazek 28). V tomto formulari je taktéz mozné zvalit si vychozi typ
aktualit a vychozi sekci galerie.

Testovaci
Piijmeni* Utet
Odebirat newslettery @ |
Vychozi typ aktualit Ozndmeny [=]

Vychozi sekce galerie |Tato sekce ma velice dlouhy nazev  [=]

*Polozky oznacené hvézditkou jsou povinne

]

Obrdzek 28: Uprava uzivatelského uctu
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Zmeéna hesla

Heslo, které je pouzivano k prihlaseni uzivatele do aplikace MASOW, Ize zménit pomoci
modrého tlacitka ,Zménit heslo” (viz. Obrazek 27). Po kliknuti na toto tlacitko se otevrie formular,
kde je nutné zadat plvodni (stavajici) heslo a heslo nové (viz. Obrazek 29). Zadani pvodniho

hesla slouzi jako ochrana proti neopravnené zmene. Tlacitkem ,Potvrdit” se nasledné zmena
potvrdi.

Zmeéna hesla

Pavodni heslo®
Mové heslo®

Mové heslo znovu®

*PoloZky oznafeng hvézdickou jsou povinné
P Potvrdit X Zaviit )N

Obrazek 29: Zména hesla
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Rezervacni systém

Od verze 1.1 je soucasti aplikace MASOW sada nastroji pro rezervaci objektd. Tyto nastroje
jsou rozdéleny na verejné a interni. Prihlaseny uzivatel ma moznost prohlizet si evidované
objekty a jejich rezervace. K jednotlivym castem rezervacniho systému se pristupuje pres menu
podobné, jak tomu je u predchozich zminenych funkcich systému.

Objekty

Do spravy objektl je mozné se dostat pres tlacitko ,Objekty”, které je v menu. Toto tlacitko se
zobrazuje vsem registrovanym uzivatelm, aby se kazdy mohl podivat na nabizené objekty a
jejich kontaktni osoby.

Vypis objektl

(]
@8 michal.hacur

]

Druhy vyuZiti Piidat novy
AKTUALITY

Sportovni aredl\Tenisovy kurt

Zkratka: SA-TK Umisténi: Ledeéska 3295, Havligk(v Brod
FOTOGRAFIE
Zakladni gkola\Velka télocvitna E .‘ "
@ Zkratka: 75-VT Umisténi: Wolkerova 2941, Havlickiv Brod Rezervace Rezervovat Upravit
Velkd télocvitna je nejvétsim krytym objektem, ktery Zakladni Skola Wolkerova nabizi. Télocviéna je vybavena naradim pro gymnastiku a jiné
sporty.
@«
GPS Fadnice: 49.61382°N , 15.573151°E Typy uZiti: Volleyball, Basketball, Florbal

Zakladni skola\Mala télocvicna
Zkratka: ZS-MT Umisténi: Wolkerova 2941, Havlickiv Brod

Strénka: 1

NASTAVENI

Obrazek 30: Vypis objektii

Vypis objektl je prvni obrazovkou, ktera se zobrazi po kliknuti na tlacitko Objekty. U kazdého
zaznamu jsou tlacitko predstavujici jednotlive akce, které je mozné provest (viz Obrazek 30). V
detailu jsou poté zobrazeny vSechny informace o objektu, vcetne pripadnéeho odkazu na mapy
spolecnosti Google, kde je zobrazena presna poloha objektu.
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Vytvoreni objektu

Vytvorit novy objekt

Umisténi™
2]

Adresa*®

GPS soufadnice
(2]

Druhy uziti
Kontaktni osoby

*Polozky oznatené hvézdickou jsou povinné

Obrdzek 31: Vlytvoreni nového objektu
Novy objekt se do systému vklada pomoci zeleneho tlacitka ,Pridat novy”, které se nachazi v
pravém hornim rohu pracovniho prostoru (viz Obrazek 30). Po kliknuti na tlacitko se otevre
formular, kde je nutné vyplnit informace o novém objektu (viz Obrazek 31).

U objektu je nutné vyplnit polozku Umisténi, ¢imz je umoznéna organizace objektl do
vetsich celkd. Tedy napfiklad u objektu Jenisovy kurt” je mozné vyplnit umisténi ,Sportovni
areal/Venkovni prostory”. Toto umisténf bude ve vSech vypisech soucasti nazvu a pro uzivatele
tak bude jednodussi se v objektech orientovat.

Dalsf zajimavou polozkou u objektu jsou GPS souradnice. Souradnice je nutné vkladat ve
formatu ,50.104647,14.389724" nebo ,50.104647N, 14.389724E"

Zadana data je nakonec nutné potvrdit, cimz dojde k jejich ulozeni do systému.

Uprava objektu

Objekt je mozné upravit kliknutim na modreé tlacitko ,Upravit’, které je u kazdého zaznamu
(viz Obrazek 30). Po kliknuti na toto tlacitko se zobrazi formular, kde je mozné jednotlivé Udaje
zmenit. Tento formular je shodny s formularem pro vytvoreni objektu Veskeré zmeny se poté
potvrdi pomoci modréeho tlacitka ,Potvrdit” ve spodni casti formulare.

Vypis rezervaci objektu

Vypis rezervaci objektu je mozné zobrazit kliknutim na fialove tlacitko ,Rezervace”, které je u
kazdého objektu (viz Obrazek 30). Vzhled a moznosti tohoto vypisu je dale popsany v kapitole
Vypis rezervaci pro organizace nebo objekty.
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Rezervovani objektu

Objekt je mozné rezervovat kliknutim na zelené tlacitko ,Rezervovat”. Po kliknuti se overi, zda
mate pristup k rezervacim tohoto objektu a nasledné se zobrazi formular pro vyplnéni idajd o
rezervaci. Tento formulaf je popsan v kapitole Vytvoreni rezervace.

Sprava druh( vyuziti

Sprava druhii vyuziti

Tenis x

Volleyball %

Basketball x

Fotbal %

Florbal =

Lezeni po umélé sténé x

Druh wyuZiti* Pfidat |

Obrazek 32: Sprava druh( vyuZziti

Pfi vytvarfeni a Upravé objektu je mozné vybrat nékolik druhd uziti. Takto je mozné
specifikovat ¢innosti, které je na objektu mozné provozovat. Polozky, ze kterych Ize vybirat, je
mozné spravovat pomoci modrého tlacitka ,Druhy vyuziti” v pravéem hornim rohu pracovni
plochy. Po kliknuti na tlacitko se zobrazi okno, kde je mozné jednotlivé polozky pridavat nebo
mazat (viz Obrazek 32). Pridani nové polozky se provede vyplnenim policka ,Druh vyuziti” a
kliknutim na tlacitko ,Pfidat”. Odstranenf polozky ze seznamu se provede kliknutim na Cerveny
krizek, ktery je vedle druhu uziti. Pred odstranenim polozky je nutné ji nejprve odebrat u vsech
objektd.

Organizace

Protoze velmi Casto pouzivaji objekty rdzné organizace a kluby, je mozné evidovat tyto
organizace i v rezervacnim systému.
Vypis organizaci

Po kliknuti na tlacitko Organizace v menu, se zobrazi vypis vsech organizaci (viz Obrazek 33).
V zévislosti na Vasich pravech se mizou zobrazit organizace, ke kterym méate pfistup. Po kliknutf
na organizaci je mozné zobrazit jeji detail, ve kterém jsou uvedeny osoby zodpovedné za
rezervace této organizace.
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]
@ michal.hacura@gmail.com

]

AKTUALITY

Slunicko spol.
Stav actu: 0 K&

Bl
S
=t
)
2]
=
b=
m

Red Dragons Florbal = = rd

Stav Gétu: -400 K& Rezervace  Platby Upravit

Zodpovédné osoby

Michal Hacura (michal.hacura@gmail.com)

Strénka: 1

S

ORGANIZACE

»
CENIK
3
t-3

NASTAVENL

Pokud si nevite rady, prohlédnéte si . | Capyright @ 2014
Obrazek 33: Vlypis organizaci
Vytvoreni organizace

Organizaci je mozné vytvorit kliknutim na zelené tlacitko ,Pridat novou” v pravém hornim
rohu pracovniho prostoru. Po kliknuti na toto tlacitko se zobrazi formular, kde je mozné vyplnit
nazev organizace a osoby zodpovedné za jeji rezervace (viz Obrazek 34). Zodpovedné osoby je
mozné vybrat pouze z téch uzivatell systému, kteff maji pravo ,Rezervace”. Proces pridani prav
je popsan v kapitole Uprava uzivatelského Uctu a editace prav.

Vytvorit novou organizaci

Mazev™
Zodpovédné osoby™

*Polozky oznactene hvézdickou jsou povinné

Obrazek 34: Vytvoreni nové organizace
Uprava organizace
Uprava organizace je moznéa pomoci modrého tlacitka ,Upravit’, které je v pravé ¢asti
zaznamu (viz Obrazek 33). Po kliknuti na toto tlacitko se zobrazi formular, kde je mozné upravit

veskeré Udaje o organizaci. Zmeny je nasledné nutné potvrdit kliknutim na tlacitko ve spodni
Casti formulare.

Vypis rezervaci organizace

Vypis rezervaci organizace je mozné zobrazit kliknutim na fialoveé tlacitko ,Rezervace”, které
je u kazdé organizace (viz Obrazek 33). Vzhled a moznosti tohoto vypisu je dale popsany v
kapitole Vypis rezervaci pro organizace nebo objekty.
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Sprava plateb organizace

Prehled plateb

DO
Pouzit filtr  Zrusit filtr Pridat

Datum Castka Vyivoieno Poznamka
14.05.2014 -400 KE Michal Hacura Platba za rezervaci

Stranka: 1

Obrazek 35: Prehled plateb organizace
Ukolem systému je, mimo jiné, evidovat u organizaci platby za rezervace. Tyto platby je
mozné vypsat kliknuti na fialové tlacitko ,Platby” v pravé casti zaznamu (viz Obrazek 33). Po
kliknuti na toto tlacitko se zobrazi okno, kde jsou vypsany veskeré transakce této organizace (viz
Obrazek 35). Tento vypis je mozné filtrovat pomoci formulare ve horni casti tohoto okna.

V pripade prijeti platby od organizace je mozne tuto platbu zaevidovat v systéemu. Tato
operace je mozna pomoci zeleného tlacitka ,Pridat’, které se nachazi v pravem hornim rohu
prehledu plateb. Po kliknuti na toto tlacitko se zobrazi formular, kde je nutné vyplnit informace o
prijaté platbé (viz Obrazek 36). Po vyplnénf Gdajl je nutné formulaf potvrdit, ¢imz dojde k
ulozenf platby do systému

Pridat platbu

Castka™
Datum* 14.05.2014

Popis™

*PoloZky oznacené hvézdickou jsou povinng

Obrdzek 36: Pridani platby

Cenik

Pro rezervacni system je typické, ze zajemce ihned zjisti Castku, kterou za rezervaci zaplati.
Tato cena je definovana cenikem, ktery se sklada z jednotlivych pravidel. K témto pravidldm je
mozné se dostat pomoci tlacitka ,Cenik” v menu.

Uzivatelska prirucka k aplikaci MASOW - Webovy client 28/ 34



Vypis pravidel

o_q = - [ ]
Administracni rozhrani v1.1 @8 michal.hacura@gmail.com

Q = +
Pouzit filtr Zrusit filtr Typy akci Pfidat nové

AKTUALITY

Zakladni cena
Platnost od: 01.01.2014 Platnost do: 01.01.2030 t 40 K& za hodinu
FOTOGRAFIE
Vikendova cena & Ty
Platnost od: 01.01.2014 Platnost do: 01.01.2030 1 30 KE za hodinu Upravit = Odstranit

MOJE REZERVACE Pravidlo plati pro:

Objekty: Neni blize specifikovano
Dny v tydnu: So, Ne
Akce typu: Neni blize specifikovano

OBJEKTY & N B - -
Organizace: Neni blize specifikovano

Sleva pro vefejné akce
Platnost od: 01.05.2014 Platnost do: 01.01.2030 Cena

ORGANIZACE

» Smluvni cena pro Red Dragons Florbal
Platnost od: 04.04.2014 Platnost do: 01.01.2030 Cena: 20 K¢ za hodinu

Stranka: 1

NASTAVENI

Obrazek 37: Viypis ceniku

Vypis pravidel ceniku je mozné provést kliknutim na tlacitko ,Cenik” v menu. Vypis pravidel je
mozneé filtrovat podle data platnosti. K filtraci slouzi policka v horni ¢asti pracovniho prostoru (viz
Obrazek 37). Kazdé pravidlo je mozné rozkliknout, ¢imz dojde zobrazeni detailu. V detailu jsou
poté vypsany vsechny podminky, které definuji, kdy se ma pravidlo pouzit.

Vytvoreni novéeho pravidla

Vytvorit nové pravidlo

Platné od* 14.05.2014 Platné do* 01.01.2030
Priorita® |0
Popis™*

Pravidlo plati pro
Objekty

Dny v tydnu

Akce typu

Rezervace o délce
Organizace

Cena

Druh ceny* | Cena za rezenvaci v Hadnota™

*PoloZky oznagené hvézditkou jsou povinné

Obrazek 38: Vytvoreni nového pravidla
Pro vytvoreni nového pravidla je nutné kliknout na zelene tlacitko ,Pridat nové” v pravém

Uzivatelska prirucka k aplikaci MASOW - Webovy client 29/ 34



hornim rohu pracovniho prostoru (viz Obrazek 37). Po kliknuti se otevie formular, kde je mozne
vyplnit informace o novem pravidlu (viz Obrazek 38) . Nejprve je nutné urcit platnost pravidla
(platnost od a platnost do). Dale je mozné vyplnit zmenit prioritu pravidla. Pri vypoctu ceny se
vzdy to pravidlo, které ma nejvyssi prioritu nebo je specifictéjsi. Nasledne je mozné nadefinovat
nekolik rdznych typl podminek. Podminky je mozné rlizné kombinovat. Nasledné je nutné
zadat cenu, ktera se ma pouzit k vypoctu.

Uprava pravidla

Kazdé pravidlo v ceniku je mozné upravit. Uprava se provede klikutim na modré tla¢itko
,Upravit” a naslednou zmenou pozadovanych udaji ve formulafi. Zména pravidla nijak neovlivni
jiz vytvorené rezervace. Veskeré zmény je nasledne nutné potvrdit, ¢imz dojde k jejich uloZenf
do systemu.

Odstranéni pravidla

Libovolné pravidlo je mozne z ceniku odstranit. Tuto akci je mozné provest pomoci
Cerveného tlacitka ,Odstranit’, ktere je u kazdého pravidla (viz Obrazek 37). Odstranenim
pravidla neni nijak ovlivnéna cena jiz vytvorenych rezervaci.

Sprava typQ akci

Jednou z podminek mUZe byt omezeni na typ akce. U kazdé rezervace je nutné specifikovat,
0 jaky typ akce se jedna. Jednotlivé typy akci je mozné spravovat pomoci modrého tlacitka ,Typy
akcl” v horni casti pracovniho prostoru (viz Obrazek 37). Kliknutim na tlacitko se otevre okno

Sprava typu akci

+ Akce pro déti x
« Vefejny zapas %
« Soukroma rezervace %

Typ akce™ | Pridat
¥ Zavrit

Obrdzek 39: Sprdva typ akci
spravy typU akci (Obrazek 39). Typ akce je mozné pridat vyplnénim policka ,Typ akce” a
kliknutim na tlacitko ,Pridat”. Odebranf typu akce ze systému je mozné kliknutim na cerveny
krizek vedle typu akce. Typy akdi, které jsou jiz pouzity u nékteré z rezervaci, neni mozne
odstranit ze systemu.
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Rezervace

Nejdllezitejsi casti rezervacniho systému jsou samotné rezervace. Rezervace nemaji
samotnou cast aplikace a neni mozné se do nich dostat pres menu. Namisto toho existuje
nekolik zplsobd, jak se k nastrojiim dostat.

Vytvoreni rezervace

K formulafi pro vytvoreni rezervace je mozné dostat se nékolika zpUsoby, ten zakladni je ale
pres vypis objektl. U vybraného objektu staci poté pouze kliknout na zelené tlacitko
,Rezervovat”. Nasledné se otevre rezervacni formular (Obrazek 40).

Vytvorit novou rezervaci

Termin rezervace

Datum rezervace® |15.05.2014

[0g:00 [09:00 [10:00 [11:00 [12:00 [12:00 [14:00 [15:00 [16:00 [17:00 [18:00 [t9:00 [20:00 [21:00

Ovelne Mobszzene Myybréne Miolize
Zacatek rezervace™ [10 v |:00 Konec rezervace™ |14 v [:00

Opakovani rezervace | Jednorazova akce

Informace o rezervaci

Typ akce® | Akce pro dati Organizace™ | Slunitka spol

Interni poznamka

Vefejna poznamka

Cena rezervace
Doslo ke zmé&nam v rezervaci, je nutné prepocitat cenu.

*Polozky oznacené hvézditkou jsou povinné

Obrazek 40: Vytvareni rezervace

Prvni polozkou formulare je datum, na kdy ma byt rezervace vytvorena. Datum je mozné
vybrat pomoci kalendare. Jakmile je vybrano datum, jsou nacteny informace o ostatnich
rezervacich toho dne a tyto data jsou zobrazeny v grafické podobé. Barevny pruh znazornuje
cely den, modrou barvou je zndzornena aktualné vybrana doba, ¢ervenou barvou jsou
zobrazeny jiz obsazené hodiny. V pfipade kolize vybraného terminu s jiz obsazenym je tato
kolize zndzornena oranzovou barvou. Vyber hodin je mozné provést pomoci polozek ,Zacatek
rezervace” a ,Konec rezervace’. Pi vytvareni rezervace je mozné zvolit jeji opakovani. Periodu
opakovani je mozné nastavit polozkou ,Opakovani rezervace”. V pripade opakovani je nutné
nastavit datum, do kdy se ma opakovani provest.

Nasledné je nutné vyplnit informace o rezervaci samotne. Je nutné vyplnit typ akce a zda je
rezervace pro nejakou organizaci. Pokud rezervaci vytvari spravce objektu, je mozné vytvorit
rezervaci pro externiho zajemce. V takovém pripadé je nutné nastavit polozku ,Organizace” na
hodnotu ,Samostatna osoba”. Ve formulafi se poté zobrazi polozky, kam je mozné zadat
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informace o zajemci. K rezervaci je mozné pridat poznamku pro lepsi prehled v rezervacich.

Jakmile jsou vsechny polozky vyplnény, je mozné nechat formular zkontrolovat a nechat si
vypocitat cenu. Rezervace je vytvorena az tehdy, jakmile je vypoctena Castka odsouhlasena.
Vypocet ceny se provede kliknutim na modré tlacitko ,Oveéfit”. Pokud uZivatel s cenou souhlasi,
je nutné formular potvrdit modrym tlacitkem ve spodni Casti formulare. V opacném pfipadé je
mozné formular upravit a nechat si znovu vypocitat cenu rezervace.

Vypis mych rezervaci

[
@ michal.hacura@gmail.com

i

Pouzit filtr Zrusit filtr Kalendai Novad rezervace

Z5-VT - Soukroma rezervace (Red Dragons Florbal)

AKTUALITY

Moje rezervace

FOTOGRAF

i

Datum: 15.05.2014 Cas:i 18:00 - 20:00
@ Z5-VT - Soukroma rezervace (Red Dragons Florbal) & '@'
MOJE REZERVACE Datum: 22.05.2014 €as: 18:00 - 20:00 Upravit Zrugit

Soukroma poznamka:
Schiizka na nadvofi 10 minut pFed zacatkem

OBJEKTY Vytvoreno: 14.05.2014 (Michal Hacura) Posledni zména: 14.05.2014

R

Z5-VT - Soukroma rezervace (Red Dragons Florbal)
Datum: 29.05.2014 Cas: 18:00 - 20:00

ORGANIZACE N
Z5-VT - Soukroma rezervace (Red Dragons Florbal)

Datum: 05.06.2014 Casi 18:00 - 20:00

Z5-VT - Soukroma rezervace (Red Dragons Florbal)
Datum: 12.06.2014 Cas: 18:00 - 20:00

Stranka: 1

NASTAVENI

Pokud si nevite rady, prohlédnéte si

. | Copyright © 2014

Obrazek 41: Vlypis mych rezervaci

Jednim z vypist rezervaci je vypis rezervaci, kde je autorem aktualné pfihlaseny uzivatel (viz
Obrazek 41). Tento vypis je mozné zobrazit kliknutim na ,Moje rezervace” v menu. Vypis
rezervaci je mozné filtrovat pomoci formulare v horni casti pracovniho prostoru. Po kliknuti na
rezervaci se zobrazi jeji detail. Ten obsahuje poznamky k rezervaci a informace o jejim vytvoren,
pripadneé Uprave.

U prava rezervace

Uprava rezervace je velmi omezené, protoze napfiklad pfi zméné zacatku rezervace o
hodinu by bylo nutné prepocitat cenu, fesit pfipadné preplatky a nedoplatky. Jediné polozky,
které je mozne editovat, jsou proto poznamky u rezervace. Rezervaci je mozné upravit pomoci
modrého tlacitka ,Upravit” u zaznamu, které otevre formular s daty. Rezervaci je mozné upravit
pouze pokud dosud neprobehla.
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Ruseni rezervace

Potvrd'te pozadavek

Chystate se zrusit rezervaci "22.05.2014
(18:00-20:00)"

Rezervace, kterou chcete zrusit, je soucasti
hromadné rezervace. Chcete zrusit i ostatni
rezervace? Zrusit vSechny

Obrdzek 42: Ruseni rezervace
Pokud rezervace dosud neprobehla, je mozné je zrusit. Zruseni rezervace je umozneno
Cervenym tlacitkem ,Zrusit” u zaznamu. Pokud je rusena rezervace, ktera méa nadefinované
opakovani, systém se zepta, zda ma smazat i vsechny ostatnf vyskyty (Obrazek 42).

Vypis rezervaci pro organizace nebo objekty

U kazdého zaznamu organizace nebo objektu je fialové tlacitko ,Rezervace” (viz Obrazek
43). Pomoci tohoto tlacitka je mozné zobrazit rezervace, které se n€jak tykaji vybraného
zaznamu.

(]
@8 michal hacura@gmail .com

PouZit filtr  Zrusit filtr Kalendai Nova rezervace

Rezervace objektu Zakladni kola/Velka télocvitna
Adresa: Wolkerova 2941, Havlickdv Brod GPS soufadnice: 49.61382°N , 15.573151°E

il

AKTUALITY

i

Velka télocvitna je nejvetsim krytym objektem, ktery Zakladni Skola Wolkerova nabizi. Télocvicna je vybavena naradim pro gymnastiku a jiné
sporty.

i

RCIEELSERVA S Z5-VT - Soukroma rezervace (Red Dragons Florbal)

Datum: 15.05.2014 Cas: 15:00 - 20:00

»

Z5-VT - Soukroma rezervace (Red Dragons Florbal) " @[
Datum: 22.05.2014 €as: 18:00 - 20:00 Upravit T

Soukroma poznamka:
Schiizka na nadvoff 10 minut pred za&dtkem

Vytvoreno: 14.05.2014 (Michal Hacura) Posledni zména: 14.05.2014

Z5-VT - Soukroma rezervace (Red Dragons Florbal)
Datum: 29.05.2014 Cas: 18:00 - 20:00

Z5-VT - Soukroma rezervace (Red Dragons Florbal)
Datum: 05.06.2014 Cast 15:00 - 20:00

NASTAVENT N
Z5-VT - Soukroma rezervace (Red Dragons Florbal)

Datum: 12.06.2014 Cas: 15:00 - 20:00

Strénka: 1

Pokud si nevite rady, prohlédnéte si . | Copyright © 2014

Obrazek 43: Viypis rezervaci pro objekt

Uzivatelska prirucka k aplikaci MASOW - Webovy client 33/34



Vypis rezervaci v podobé kalendare nebo iCalendar

Kazdy vypis rezervaci je mozné zobrazit i v podobe kalendare pro prehlednégjsi hledani
volného terminu. Rezervace je mozné takto zobrazit kliknutim na fialové tlacitko ,Kalendar” v
pravém hornim rohu pracovniho prostoru. Dojde k otevieni okna s kalendarem, kde jsou
zobrazeny jednotlivé rezervace (Obrazek 44). Ve spodni Casti tohoto okna je také odkaz pro
ziskani dat ve formatu iCalendar.

Kvéten 2014 ines < pfedchozi dalsi »

Po Ut C a Ne

21 22

18:00 Soukroma r.

18:00 Soukroma r.

Stahnout jako iCalendar

28 29

¥ Zaviit

Obrazek 44: Vlypis rezervaci pomoci kalendare
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